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Nowa instrukcja kancelaryjna obowiazuje

Na papierze, czy w formie elektronicznej — nowa instrukcja kancelaryjna to dla samorzadéw okazja do wyboru
podstawowej formy dokumentowania przebiegu rozpatrywania spraw. Rozporzadzenie dotyczace nowej regulacji
weszto w zycie w styczniu 2011 roku. MIS SA przekonuje, ze zmiana prawna to okazja do przeprowadzenia
e-rewolucji w urzedach.

Samorzady muszg teraz szybko dostosowaé dokumentacje do nowych przepiséw. Rozporzadzenie weszto w zycie w
trzecim tygodniu nowego roku, ale jego zapisy dotycza dokumentacji przyjmowanej i wytwarzanej od 1 stycznia 2011
roku. W praktyce oznacza to, ze urzedy, ktére pracowaty od poczatku roku w oparciu o stara instrukcj¢ kancelaryjna,
musza z dnia na dzieri stosowaé nowe regulacje prawa.

W lepszej sytuacji sa te samorzady, ktére podjely ,.trudng” decyzje i od poczatku roku stosowaly nowy rzeczowy
wykaz akt. Byto to mozliwe m.in. za sprawa oprogramowania, ktére jest na tyle elastyczne i pozwala szybko
wprowadzi¢ taka zmiang.

MIS SA oferuje wsparcie tym samorzadom, ktére od poczatku 2011 roku dziataty w oparciu o stare przepisy. —
Oferowane przez nas rozwiazanie pozwala na przyktad od razu aktualizowaé numeracjg rozpatrzonych po 1 stycznia
2011 roku spraw, tak by byta zgodna z nowa instrukcja kancelaryjna — wyjasnia Marcin Rogozinski, ekspert MIS SA.
Gotowos$¢ narzedzi IT do sprawnego i szybkiego wdrozenia nowej regulacji to argument za tym, by, przechodzac
zmiang, postawi¢ na e-administracj¢. Wystarczy, ze Prezydenci, Burmistrzowie, Wéjtowie lub Starostowie zdecyduja,
iz od teraz podstawowa forma dokumentowania przebiegu rozpatrywania spraw jest system komputerowy
Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja (EZD). — W tej decyzji chodzi o oszczgdnos¢ czasu pracy urzednikéw, a
posrednio takze i pienigdzy podatnikéw — méwi Marcel Kasprzak, prezes MIS SA. — Wszgdzie tam, gdzie nie ma
przeszkdd, by zamiast papierowych tworzy¢ elektroniczne akta spraw, warto to zrobi¢ zaraz po wejsciu w zycie nowej
instrukcji kancelaryjnej. My likwidujemy barierg techniczna, to dla administracji ogromny krok naprzéd — dodaje.

System mis-Partner21/Urzedy jest zaprojektowany specjalnie na potrzeby administracji samorzadowej. To
zintegrowane rozwiazanie do zarzadzania dokumentami, sprawami i ich obiegiem w urze¢dach. System umozliwia
rejestrowanie korespondencji przychodzacej, wewngtrznej i wychodzacej. Daje mozliwos$¢ wspierania codziennych

prac w zakresie Kodeksu Postgpowania Administracyjnego oraz przepiséw, dotyczacych instytucji samorzadowych.
Aplikacja zarzadza sprawami zgodnie z przyjetymi w urzgdzie procedurami, kontrolujac czas ich rozpatrywania. System
mis-Partner21/Urzedy wspomaga zarzadzanie obiegiem dokumentéw i spraw.

MIS SA

stronal/1



